
発注情報詳細（物品・委託等） 
 

入札方法 見積書の持参による（公募型見積合わせ） 

公表日 令和２年11月６日（金） 

件名 カード様式の障害者手帳申込書等デザイン作成業務委託 

履行場所 設計図書のとおり 

履行期間等 契約締結日から14日間以内 

入
札
参
加
資
格 

営業種目 
営業種目「109 印刷物企画デザイン」 の登録があること 

所在地区分 指定なし 

その他 印刷物のユニバーサルデザインに係る評価、分析又は診断等を含む業務に係る履行実績を有すること 

（履行実績に係る業務経歴書を見積書に添付して提出すること） 

設計図書の閲覧 当ホームページに掲載（入札参加申込締切日時まで） 

質疑締切日時 
令和２年11月９日（月） 午後３時 電子メールにて受付 
Ｅメール：kf-koseisodan@city.yokohama.jp 

回答期限日時 令和２年11月10日（火） 午後３時 当ホームページに掲載 

見積書提出期限 令和２年11月11日（水） 午後４時 

見積書提出場所 横浜市健康福祉局障害者更生相談所（横浜市港北区鳥山町1770番地） 

支払い条件 前金払 しない 部分払 しない 

 

 

 
注意事項 

１ 入札書には、消費税法第９条１項規定の免税業者であるか課税業者であるかを問わず見積もった契約 

希望価格の 110 分の 100 に相当する金額を記載すること。なお、落札者決定にあたっては、入札書に 

記載された金額に当該金額の 100 分の 10 に相当する額を加算した金額（当該金額に１円未満の端数が 

あるときは、その端数金額を切捨てた金額）をもって落札価格とします。 
２ １回の入札で落札者が決まらない場合は、その場で２回目の入札を実施しますので、予備の入札書を 
数枚ご用意ください。 

発注・契約事務
担当課 

横浜市健康福祉局障害者更生相談所（横浜市港北区鳥山町1770番地）  

電 話 045‐473‐0666（代表） 

 

mailto:kf-syosystem@city.yokohama.jp
mailto:kf-syosystem@city.yokohama.jp


委託－1 

 

 

令和２年度  一般会計      歳出  第７款２項２目 12節（１） 委託料 

受付 

番号 

種 目 番 号 

－ 

 連絡先 委託担当 

健康福祉局障害者更生相談所   担当者 嶋田 

電 話 ４７３－０６６６ 

 

設  計  書 

１ 委  託  名    カード様式の障害者手帳申込書等デザイン作成業務委託    

 

２ 履 行 場 所    仕様書のとおり                          

 

３ 履行期間   ■期間 契約締結日から 14日以内  

  又は期限   □期限 令和  年  月  日まで 

 

４ 契約区分   □確定契約  ■概算契約 

 

５ その他特約事項    あ                               

                あ                           

                  あ                         

                  あ                         

 

６ 現場説明   ■ 不要                               

         □ 要  月  日  時  分、 場所                

 

７ 委託概要   (1) 申請書兼チラシ及び返信用封筒のデザイン、レイアウト 

(2) 版下データ及び WEB 掲載用データの作成 

(3) 障害のある人に配慮したユニバーサルデザインに係る提案 

(4) 手続方法（郵送）に配慮した提案 

(5) Ｗｅｂへの掲載を想定したデザイン提案       

 



委託－2 

 

 ８ 部分払 

 

   □する（ 回以内） 

   ■しない 

部分払の基準 

 

 

 

 

 

委託代金額 

概算金額   ￥        － 
 

 

内訳   業 務 価 格       ￥           － 

 

消費税及び地方消費税相当額     ￥         － 

 

 



委託－3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

名  称 単位 数量 単価（円） 金額（円） 摘要 

デザイン作成 １ 式    

合計      

消費税及び 

地方消費税相当額 
     

総計     
 



カード様式の障害者手帳申込書等デザイン作成業務委託仕様書 

 

１ 件名 

カード様式の障害者手帳申込書等デザイン作成業務委託 

 

２ 仕様 

カード様式の障害者手帳申込書等の構成（チラシイメージは別紙のとおり） 

 内訳：①申請書兼チラシ ②返信用封筒 

(1) 大きさ … ①Ａ３判、②長３ 

(2) ページ数 … ①４ページ 

(3) 校正 … 最低２回実施 

(4) 印刷 … ①両面、４色刷り、②片面、単色刷り 

 ※申請書兼チラシに印刷する内容については、協議のうえ確定します。 

 

３ 委託期間 

契約締結後～14日以内 

 

４ 委託内容 

(1) 申請書兼チラシ及び返信用封筒のデザイン、レイアウト 

(2) 版下データ及び WEB 掲載用データの作成 

(3) 障害のある人に配慮したユニバーサルデザインに係る提案 

(4) 手続方法（郵送）に配慮した提案 

(5) Ｗｅｂへの掲載を想定したデザイン提案 

 

５ 納品形式 

次の電子媒体データを提出する。 

(1）印刷業者入稿用 illustrator 形式の版下データ 

(2）ＰＤＦ 形式の版下データ 

(3）ＰＤＦ 形式のウェブサイト掲載用データ 

※ 印刷用データに加えてＷｅｂにアップする為、記入箇所に直接入力が出来るように加工等を施したＰＤＦデ

ータ等とすること。 

 

６ 注意事項 

・対象者が各帳票の文字を読みやすくするため、印刷フォントはＵＤフォントを使用し、作成した帳票に

ついて、帳票の「見やすさ」「わかりやすさ」に重点を置くこと。 

・市民にとって見やすく伝わりやすい申請書であり、本市における申請受理後の業務においても効率的に

処理を行うことが可能な設計をすることができること。 

・点字等を活用することにより、視覚障害のある人に配慮したデザインを制作すること。 

・郵送手続きのしやすさを考慮したデザインを制作すること。 

・申請書の帳票設計に際しては、市から提供される申請書案に対する帳票について、色使い・文字組・レ

イアウト・文章表現等に関する問題点を洗い出し、その結果をレポートとして報告し、本市と協議の上、

結果を反映した帳票のデザインを制作すること。 

 

７ その他 

(1) 契約に関しては、本市の契約規則を遵守する。 

(2)  作成されたデータの著作権は、横浜市に帰属し、横浜市及び横浜市が認める団体等において使用す

る。なお、デザインの改変による二次的著作物の作成は禁止する。 



【申請書兼チラシ イメージ】 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

記入例 
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線
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線
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