
令和２年度「男女共同参画に関する市民意識調査」　質問回答書

番号 該当項目 質問 回答

1
ルビ付きの調査票は発注者と受託者のどちら
が作成するか。

ルビは受託者が振ります。

2
調査票のルビは全ての漢字にルビを振り、翻
訳作業は不要か。

全ての漢字にルビ振りをお願いします。翻訳作業は不
要です。

3
調査票の設計については、レイアウト調整や
質問形式についての助言で良いか。

質問形式・調査票デザインについての助言をお願いし
ます。

4 調査票は白黒印刷で良いか。 白黒印刷を想定しています。

5 調査票の材質・色の指定はあるか。 特に指定はありません。

6
依頼文は調査票に含まれるという認識で良い
か。

依頼文は調査票の中に含まれています。

7
差出有効期限は投函期限から14日程度となっ
ているが、履行期間にしなくて良いか。

投函期限から14日程度としてください。

8 封筒は横浜市まで受け取りに行くのか。
受け取りに来てください。着払いであれば横浜市から
発送することも可能です。

9 返送用封筒の紙質に指定はあるか。
特に指定はありませんが、横浜市が指定する文言及
び料金受取人払に係る記載以外は印字しないでくだ
さい。

仕様書５ 委託業務内容
（２）各種印刷

仕様書５ 委託業務内容
（１）調査票の設計



10
支給される宛名ラベルは日本人と外国籍者で
分けてあるか。また、並び順はどうなっている
か。引き抜き作業は発生するか。

日本人と外国籍者のラベルは分けてあります。並び
順については確認中です。引き抜き作業は発生しま
せん。

11
発送にメール便、ゆうメール等は使用できる
か。

使用可能です。

12
想定された回収率に届かなかった場合であっ
ても、催促は行わないという認識で良いか。

催促は行いません。

13
発送用封筒に受託者の明記は不要か。
（問合せ先が受託者であるが、調査票のみに
受託者を明記するという認識で良いか。）

発送用封筒への受託者の明記は不要です。調査票
のみに受託者を明記してください。

14
「速報値」はデータ納品（ＷｏｒｄやＥｘｃｅｌ等）で、
印刷は不要か。

「速報値」はデータ納品で構いません。

15
ウェイトバック集計における母集団は横浜市民
全体という認識で良いか。

横浜市民全体でお願いします。

16 想定回収率はどの程度か。 30％です。

17
仕様書５ 委託業務内容

（５）分析
分析は過年度の報告書と同様のもので良い
か。

基本的には過年度の報告書と同様にお願いします。
大きく変わっている設問や新規の設問もございますの
で、新たに分かった課題や傾向についても分析が必
要となります。詳細は横浜市と受託者が協議の上、確
定します。
なお、前回調査から削除する設問もあるため、分量と
してはあまり変わらない予定です。

仕様書５ 委託業務内容
（３）封入・発送

仕様書５ 委託業務内容
（４）回収・入力・集計



18 製本はどのような仕様か。
表紙及び裏表紙のみ色厚紙（特に色指定なし）
無線綴じ・くるみ製本

19 報告書の概要版は不要か。
印刷して冊子にする必要はありませんが、全体版の
中から抜粋したものを概要版としてデータで納品して
いただく予定です。

20
製本の際に、背表紙に調査件名・年度の印字
は必要か。

背表紙への記載は必要ありません。

21 報告書は表紙の印刷も白黒印刷で良いか。
調査票、報告書、封筒等は全て白黒印刷で構いませ
ん。

22 報告書・表紙の紙質に指定はあるか。 特にありません。

仕様書５ 委託業務内容
（６）報告書の作成・印刷


