
 

 

  令和６年度  委託費        

受付 

番号 

種 目 番 号 

 
連絡先 

委託担当 

横浜国際園芸博覧会瀬谷区推進協議会    加賀谷 瑞菜 

                                 電 話     367-5632 

 

                          設             計             書  

  

１ 委 託 名          カウントダウン900日前イベント運営等委託 

 

 ２ 履 行 場 所          瀬谷駅北口駅前広場 等   

 

 ３ 履行期間            □期間      年  月  日 から   年  月  日 まで 

    又は期限        ■期限  令和６年９月29日（日) まで            

 

 

 ４ 契約区分       ■ 確定契約              □ 概算契約      

 ５ そ の 他 特 約 事 項                                  

                                                                        

                                                                        

 ６ 現 場 説 明           ■ 不要  

□ 要  （  月  日  時  分  場所        ） 

 ７ 委 託 概 要         

                                                                        

                                                                        

                                                                        

 

 

 

 

 

                                           

  



  ８ 部 分 払         

 

       □ す る （    回以内） 

 

       ■ しない 

                                    部 分 払 の 基 準            

業 務 内 容         

履  行 

予定月 
数  量 単 位 単   価 金    額 

      

      

      

      

      

      

      

      

                         ※単価及び金額は消費税及び地方消費税相当額を含まない金額 

                           ※概算数量の場合は、数量及び金額を（ ）で囲む。 

 

 

 

 

  委 託 代 金 額              

                           ￥                                  

 

  内  訳      業 務 価 格        

                             ￥                                    

 

              消費税及び地方消費税相当額 

                              ￥                                    

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

                                           

                                 内     訳     書  

 

名      称 形状寸法等  数  量 単位 
 単 価 

     (円) 

  金    額  

           (円) 
摘    要 

■材料         

クラフトビール

ペーパー 
Ａ４ 120 枚      

紙ファイル Ａ４ 120 枚      

糊  １ 式      

文房具  １ 式      

■運営         

運営費  ３ 人      

 

                

諸経費  １ 式      

         

消費税及び地方

消費税相当額 
 10 ％      

合計         

※  概算数量の場合は、数量及び金額を（ ）で囲む 



カウントダウン 900日前イベント運営等委託 仕様書 

 

１ 仕様書の適用範囲 

  本仕様書は、横浜国際園芸博覧会瀬谷区推進協議会（以下、「本協議会」という。）が

受託者に業務委託する「カウントダウン900日前イベント運営等委託」の業務に適用す

る。 

 

２ 件名 

  カウントダウン900日前イベント運営等委託 

 

３ 趣旨 

2027年に瀬谷区で開催される、GREEN×EXPO2027（２０２７年国際園芸博覧会）を瀬

谷区からより一層盛り上げるため、開催前の節目である900日前に開催テーマの一つで

ある環境に関するワークショップを行うことで機運を醸成します。 

 

４ 履行期限 

令和６年９月 29 日（日）まで 

 

５ 履行場所 

  瀬谷駅北口駅前広場 等 

  ※第３回輝きフェスティバルブース内 

  ※雨天の場合は、「瀬谷区民文化センターあじさいプラザ」で実施場所を変更する。 

 

６ 委託内容 

(1) ワークショップの運営 

ア ワークショップの内容 

委託者が用意したコーヒー粕を活用し、アートワークショップを行うこと。 

ワークショップの手順は以下の内容とする。 

(ア)環境に配慮したクラフトビールペーパーを用意。 

(イ)クラフトビールペーパーに鉛筆等で絵の下書きする。 

(ウ)下書きした絵に沿って、糊をのせる。 

(エ)糊をのせた上からコーヒー粕をかけ、コーヒー粕をはらう。 

(オ)出来上がった作品を乾かす。 

※出来上がった作品は、参加者が紙ファイルに挟み込み持ち帰る。 

 

 



イ 運営等について 

以下の内容に従って運営すること。 

集合時間等やそのほか細かい運営等については、契約締結後、委託者と協議の上

決定すること。 

(ア)実施概要 

・実施日時：令和６年９月 29日（日曜日）10～17時 ※準備時間は含まない 

・ワークショップ定員：100名 ※定員に達し次第終了 

・１回あたりの定員：8～10名程度 

・１回あたりの所要時間：５～20分程度にすること 

・運営補助：３名 

(イ)運営内容 

① 以上の、アのワークショップの内容及びイ(ア)の実施概要を考慮し、

運営すること。 

② ワークショップを始める前には、参加者へ簡単に手順をレクチャする

こと。 

③ ワークショップの途中で、困っている参加者や未就学児等の参加者に

ついては、必要に応じて補助すること。 

④ そのほか、①～③に記載のない内容で、不測の事態等発生した場合は    

  委託者と協議の上、対応すること。 

(2) 資材の調達 

以下の物品を 120 名分（予備含む）準備すること。 

ア クラフトビールペーパー（A４サイズ） 

クラフトビールペーパーについては、イベントの前日にまで委託者が指定する

場所へ納品すること。（納品場所は契約締結後、受託者へ通知する。） 

イ 紙ファイル（A４サイズ） 

ウ 糊 

エ 文房具（下書きでき、書き直しできるもの） 

 

  ※コーヒー粕は委託者が用意するため用意不要。 

 

７ 協議等 

この仕様書に定めのない事項については、横浜市の契約規則、委託契約約款の定めると

ころによるほか、必要に応じて本協議会と受託者において協議して定める。 

 

８ 問い合わせ 

横浜国際園芸博覧会瀬谷区推進協議会事務局（瀬谷区区政推進課） 



住所：横浜市瀬谷区二ツ橋町 190 

電話：367-5632 FAX：365-1170 Ｅmail：se-suishin@city.yokohama.lg.jp 


	カウントダウン900日前イベント運営等委託仕様書
	設計書（金抜き）

