
プログラムバンク依頼の手順とポイント 

イベントの開催日時・テーマ・内容・対象・人数・謝金などの条件が決まったら、ご相談ください。 

プログラムバンクの登録制度を利用して講師を探すお手伝いをします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

相談 

① 区民センターの「プログラムバンク」のなかから候補者を選び、センタ

ー窓口へ「活動依頼書」を提出してください。 
一覧表や活動紹介シートを参考に探しましょう！ 

 

イベント実施 

 
 
「報告書」提出 

イベント終了後、２～３週間以内に提出してください。 
 

ＹＥＳ 

①へ戻る 

ＮＯ 
（日程・謝金が合わないなど） 

②へ戻る 

イベント開始日の３か月前ま

でにご相談ください。 

１か月を切ると、お受けでき

ない場合があります。 

② 相談員から、依頼者に日程や条件を提示して、活動を打診する。 
  ３～４日かかる場合があります。 

第二候補へ打診 
 

事前調整 

③ 相談員から活動者の連絡先を提供するため、事前調整をしてください。 
謝金、当日の内容、会場の設備、使用機材、準備品ほか詳細についてお互い

の条件を話し合って確認をします。希望のある場合のみ、センター側が立ち

会って打合せをします。その場合には、三者で区民活動センターのミーティ

ングコーナーで行います。 
 

 


